TRIBUNALE DI NOCERA INFERIORE

— 4 c Fae
DECRETO N, 54 /ZO 2>

iL PRESIDENTE

Oggetto: MODALITA’ OPERATIVE ISTANZA WEB ¢ / " / C

Al fine di adeguare I'iter operativo di questo Tribunale alle disposizioni refative ai deposito con modalits
telematica delle richieste di llqvidozione per il settore penale;

denuto conto della necessita di migliorare fa qualita dei servizi e ridurre [ tempi di ottesa e lovorazione delie
istarnze;

fatendo seguito ol decreto presidenziole n. 19725 Prot. 807/25 dell’11 febhroio 2025 in cui si rinviave ad un
successivo provvedimento organizzative la discipling delie modalita operative che consentono di
implementare e riorganizzare le attuali modolitd introdotte con decreto n. 182 del 10/12/2024;

siindicano le seguenti medalitt operative per la presentazione delle istanze di liquidazione da parte dagli
Avvocati e dagli Ausiliari dei Magistrati sulle piottaforma https.//1sg.giustizia.it

SETTORE PENALE

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLTISTANZA

Le istanze di liguidazione, unitumente alla documentazione alfegate, dovranno essere presentate in un unico
file POF esclusivamente a mezzo WEB tramite if portale del Ministerc della Giustizia https://1sg.giustizia.it,
secondo le regole e con le modolitd specificate nel documento “Guida all’uso” presente sul medesimo sito,
Le istanze saranno acquisite, previa verifica dellu completezza delln documentazione allegata (Allegato 1) e
della corretta indicazione delle parti e dei numeri di registro RGNR e di RG Dib/ RG Gip {Allegato 2),
dall’ufficio di cancelleria e trasmesse di sequito al Magistrato titofare del foscicolo per 'emissione def

)
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Solamente per le istanze di liquidazione depositate in forma cartaced in udienza innanzi ol givdice, dovra
essere prodotta, al momento del deposito, lar ricevuta di presentozione dell’istanza WEB. Si preciso che
anche per le istanze depositate in udienza, il beneficiario dovré preventivamente allegare in un unico file
POF fa documentazione giustificativa della liquidazione su https//lsg.giustizio.it (Allegato 1).

Maodglitt di presentazione diverse da quelle indicate nel presente provvedimento non saranno occettore

1

dait‘ufficio.
RIFIUTO DELL'ISTANZA

Le istanze non corredate dalla documentazione necessaria ai fini delio liquidazione (Allegato 1) o che non
presentano un’esatta indicazione del nome delle parti, del magistrato e dei numeri di RGNR e di RG Nh/RG
Gip saranno rifiutate dall’ufficio di cancelferia con apposita motivazione. In ogni caso, l'istanzo rifivtato
potra essere ripresentata in qualsiasi momento.



DEPOSITO DEL DECRETO SU APP

il magistrato titolare del fascicolo depositerd su APP il decreto di liquidazione, ai sensi dell’art. 3 D.M.
29/12/2023 n. 2017 e ss. mm., che sart conseguentemente lavorato dall’ufficio.

NOTIFICHE, RICORSI ED IRREVOCABILITA’

ta cancelleria, acquisito su APP il decreto di liquidazione, procedera G notificarlo ai soggetti interessati. Al
solo fine di velocizzare il procedimento di notifica della liquidozione, siinvito la/e parte/i ad eleggere
domicilio pressa i propri difenseri ai soli fini del sub-procedimento di liguidazione.

L'eventuale ricorso avverso il decreto di liquidozione dovrd essere segnalato doll’avvocate del beneficiario,
contestualmente al deposito delio stesso, ail'indirizzo PEC dell’ufficio di cancelieria -
dibattimento.tribunale.nocerainferiore @giustiziacert.it(dibattimento) opptire
gip.tribunale.nocerainferiore @giustiziacert.it (GIP/GUP).

Decorso il termine prevista per legge, 30 giorni dall’ultima comunicazione alle parti interessate, I'ufficic di
cancelleria procederd alla dichiarazione di irrevocabilita del decreto ed alla trasmissione degli atti all'ufficio
Spese di Giustizia.

SETTORE CIVILE

Il beneficiario, ferme le modalita di presentazione deil'istanza attraverso il portale https://isg.giustizia.it,

avrd cure di allegare all’istanza web tutto la documentazione giustificativa necessaria per I'emissione del

decreta di liguidazione. Successivomente dovrér estrarre il file dell’istanza in formato pdf e depositario sul

fascicelo di cousa utilizzando le stesse modalita per il deposito df atti, sul numero di ruolo del procedimento

di contenzioso civile, del lavoro, di volontoria giurisdizione, di esecuzione mebiliare o immobiliore, ¢

fallimentore. Anche nel deposito telematico del fuscicolo di causa bisognera allegare la documentazione

gfusﬁ'ﬁ'cativa necessaria per 'emissione def decreto di liquidazione. in caso di difformita tra Vistonzo web ¢ ;

relativi allegati e Vistanza depositata sul SICID e SIECIC, non si potra dar carso alla procedura di liquidazione. ( _
4

Acquisita Vistanza € lo documentozione ollegata al PCT, la cancelleria provvederd od effettuare
Vimportazione dell’istanza web attraverso I'utilizzo della funzione “importazione” — “importu istanza web”
presente sul SIAMM. Di seguito l'istanza web cambierd stato in “presa in carico” e il beneficiario ricevera
notifica dal sisterna all’indirizzo di registrazione.

RIFIUTO DELLISTANZA

Le jctanze non corredate dollo documentazione necessaria oi fini della liquidazione o che non presentano
un'esatta indicazione del nome delie parti, del magistrato e dei numeri di registro saranno rifiutate dolla
cancelieria con appasita motivazione, In ogni caso, fistanzo rifiutata potrd essere ripresentata in quaisiasi
maomento.

MONITORAGGIO

{‘utente potrd monitorare lo stato di lavorazione dell’istanza online ed orientarsi in ordine alf’ufficio ¢ cui
rivolgere le sue richieste.



ADEMPIMENTE SUCCESSIVI

L'Ufficio Spese di Giustizia, ricevuto il decreto di liguidazione irrevocabile e la documentazione giustificotiva
della spesa, procederd ad aggiornare fo stato della procedura di liguidazione sul SIAMM, du “Presa in
corice™ o "Lordo esecutivo”.

T heneficiorio (urs contezza del sopraccitato combio GI Stato mMediante Notico MviaLe ol TnaiTizzo mally pec
inserito nella fase di registraziong,

Con l'oggiornamento allo stoto “Lordo esecutivo” il beneficiario potra emettere fattura ed attendere il
pagamenta.

Sard cura dell’ufficio Spese di Giustizia effettucre gli adempimenti contabill e trasmettere of Funzionario
delegato per le Spese di Giustizia presso la Corte d'Appello di Salerno fa documentazione necessaric.

ANMBITO TEMPQRALE DI APPLICAZIONE
Il presente decreto entra in vigore il 01 aprile 2025,

Le istanze iscritte sul SIAMM in data antecedente @ quella di entruta in vigore del presente provvedimerto
nan soranno prese in carico dal‘ufficio, salva la ripresentazione nelle forme di cui sopra.

Le istanze pervenute in data anteriore all’ 1/04/2025, con le modalita precedentemente vigenti {deposiio in
forma analogica ¢ invio ¢ mezzo PEC), saranno iscritte af portale SIANMIM direttomente dali‘ufficio, ivi
compresu la docurnentazione a foridamento dell'istanza (Allegato 1 i

Nocera Inferiore, 31/03/2025 Il Presidente del Tribunale

Dott. Massim/ﬁa{ 1ho
Al Mo =



Allegato 1
DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALL'ISTANZA DI LIQUIDAZIONE

Difensori - settore penale

% DIFENSORE DI PARTE AMMESSA AL PATROCINIO A SPESE DELLO STATO

Istanza di liquidazione corredata da Nota spese;

Provvedimenta di ammissione al patrocinio a spase delio Stato;

Certificato di iscrizione all’albo dei difensori abilitati al patrocinio a spese dello Stato;

verbali di udienza da cui si evinca I'espletamento ivi dell’attivita difensiva (nome dell’avvocato
presente o sostituito ex art. 102 c.p.p.).
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% DIFENSORE D’UFFICIO DI PARTE INSOLVENTE

1) Istanza di liquidazione corredata da Nota spese;

2) Verbale d’udienza da cui si evinca la nomina al difensore d’ufficio;

3) Certificato di iscrizione all’albo dei difensori d’ufficio;

4) Verbali di udienza da cui si evinca I'espletamento ivi dell’attivita difensiva (nome dell’avvocato
presente o sostituito ex art. 102 ¢.p.p.);

5) Documentazione deil’espletamento della procedura di recupero del credito nei confronti
dell’assistito: lettera di messa in mora con prova del tentativo di notifica, decreto ingiuntive,
atto di precetto, certificato di residenza dell"assistito).

% DIFENSORE D'UFFICIO DELLIRREPERIBILE DICHIARATO

1) lIstanza di liquidazione corredata da Nota spese;
2} Decreto di irreperibilita;
3) Certificato di iscrizione all’albo dei difensori d’ ufficio, se non vi & nomina fiduciaria pregressa;

Py

Verbali di udienza da cui si evinca I'espletamento ivi dell’attivita difensiva (nome dell'avvocato
presente 0 sostituito ex art. 102 c.p-p.

> DIFENSORE D'UFFICIO DELL'IRREPERIBILE DI FATTO

1) Istanza di liquidazione corredata da Nota spese;

2) Certificato di iscrizione all’albo del difensori d’ ufficio, se non vi & nomina fiduciaria pregressa;

3} Verbali di udienza da cui si evinca I'espletamento ivi dell'attivita difensiva (nome dell'avvocato
presente o sostituito ex art. 102 c.p.p.k;

4) Documentazione dell’espletamento della procedura di recupero del credito nei confronti
dell’assistito: lettera di messa in mora con prova del tentativo di notifica, decreto ingiuntivo,
atto di precetto, certificato di residenza dell’assistito e certificato DAP).



Allegato 2
DATI DI RIFERIMENTO PER L'ISCRIZIONE DELL'ISTANZA DI LIQUIDAZIONE

Settore penale

Le istanze di liquidazione dovranno essere inserite indicando in maniera corretta tutti i seguenti dati
richiesti:

1)

2)

Qualifica esatta del difensore:

- Difensore della parte ammessa al patrocinio a spese dello Stato;
- Difensore d’ufficio;

- Difensore dell’irreperibile (di fatto o dichiarato);

Numero di registro:
a. RGNR:
- Mod. 21— Noti;

- Mod. 44—~ ignoti;
Maod. 21bis — Noti GdP;
b. RG dell'ufficio giudicante:
- Mod, 16 - Dibattimento;
- Maod. 16bis — Tribunale monocratico in funzione d'appello GdP;
Mod. 20 ~ GIP;
- Mod. 32 - Giudice dell’Esecuzione
Magistrato procedente;
Fase {Gip/Gup, Dibattimento);
Data di inizio e fine incarico;
Nome e cognome dell’assistito/a
Numero di Mod. 27, in caso di assistito/a ammesso/a al patrocinio a spese dello Stato.
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