
 

AVVISO PUBBLICO 

DI INDAGINE ESPLORATIVA PRELIMINARE FINALIZZATA ALL’ACQUISIZIONE DI 

MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

Premesso che  

- il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Nocera Inferiore (di seguito COA) con delibera n. 25 del 

02/12/2021 ha deliberato di affidare - ad un qualificato operatore economico – la realizzazione dei 

seguenti servizi informatici da rendere fruibili in interoperatività con la piattaforma SFERA della 

Sferabit srl: 

• libretto di pratica forense completamente digitalizzato 

• Istanze online di iscrizione, cancellazione e trasferimento  

• Protocollo elettronico di pec  

• Firma digitale remota 

• Istanza online per la mediazione 

- l’importo stimato per il servizio è inferiore a 40.000,00 euro e, pertanto, risulta possibile procedere 

ad un affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., previa preliminare 

indagine esplorativa del mercato - in ossequio ai principi di non discriminazione e concorrenza - volta 

a identificare la platea dei potenziali affidatari;  

- il presente avviso non dà avvio ad alcuna procedura di gara, ma - come detto - si tratta di un’indagine 

esplorativa del mercato finalizzata all’individuazione degli operatori da invitare, successivamente, a 

presentare la propria offerta.  

Ciò premesso, il COA con il presente avviso  

RENDE NOTO 

che intende procedere, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità, parità di 

trattamento, trasparenza e proporzionalità, all’espletamento di una indagine di mercato finalizzata 

all’individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura per la realizzazione dei servizi 

di seguito specificati: 

Libretto di pratica forense digitale: 

consentendo l’accesso semplice e diretto a:  

• Praticanti  

• Dominus  

• Tutor e consiglieri relatori  

• Personale di segreteria  

Protocollo elettronico delle pec da collegare al protocollo SFERA: 

Gestione automatismo del protocollo delle pec che pervengono al COA con il protocollo informatico 

di SFERA 

Istanze on line COA e Organismo di Mediazione: 

digitalizzazione moduli istanze di iscrizione, cancellazione e trasferimento negli albi con la creazione 

dei flussi per il gestionale SFERA 

Firma digitale massiva da remoto: 

Gestione della firma digitale delle cariche istituzionali del COA per la sottoscrizione di flussi 

documentali 

I servizi dovranno essere attivati, indicativamente, nel mese di gennaio 2022.  

Stante l’urgenza del COA di avviare i servizi indicati dal mese di gennaio il termine di pubblicazione 

del presente avviso è ridotto a 7 gg. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse, in alcun modo 

vincolanti per il COA, da parte degli operatori economici, in possesso dei requisiti necessari, 

disponibili ad essere invitati a presentare offerta alla procedura indetta dalla medesima 

Amministrazione.  



Il presente avviso è, pertanto, finalizzato a una indagine di mercato, non costituisce proposta 

contrattuale e non vincola in alcun modo il COA all’espletamento della procedura che la medesima 

si riserva di sospendere, revocare o annullare, in tutto o in parte, in qualsiasi fase della stessa, anche 

successiva all’aggiudicazione, senza che i concorrenti abbiano per ciò nulla a pretendere.  

Tutti gli operatori economici interessati possono presentare comunicazione di manifestazione di 

interesse per l’affidamento delle prestazioni di servizio in oggetto; solo a coloro in possesso dei 

requisiti previsti nel presente avviso in esito alla qualificazione verrà, eventualmente, trasmessa la 

lettera di invito a presentare offerta.  

La presentazione della manifestazione di interesse non dà luogo ad alcun diritto, pretesa e/o 

aspettativa del richiedente ad essere invitato alla successiva fase della procedura né allo svolgimento 

della medesima.  

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  

Affidamento diretto ex art. 36, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., previa pubblicazione di avviso di 

indagine di mercato. In ragione della natura dei servizi richiesti, non sarà ammesso il subappalto né 

la cessione delle prestazioni oggetto del contratto a pena di risoluzione del medesimo. 

VALORE STIMATO DEL SERVIZIO  

Il totale massimo presunto (c.d. “budget amministrativo”) del valore del contratto pubblico viene 

stimato - in via puramente presuntiva e non vincolante - in complessivi 8.000,00 euro (oltre I.V.A.) 

per tutta la durata complessiva dell’appalto, ivi compresi i costi di attivazione.  

SOGGETTI AMMESSI ALLA SELEZIONE  

Alla selezione possono partecipare tutti gli operatori economici - nelle forme di cui all’art. 45 del 

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. - presentando domanda di partecipazione in carta semplice, accompagnata 

da fotocopia di un documento di identità in corso di validità del legale rappresentante, con allegata 

dichiarazione attestante il possesso dei requisiti prescritti dal presente avviso. 

REQUISITI  

Gli operatori economici interessati devono essere, tutti, in possesso dei seguenti requisiti:  

a. iscrizione al Registro delle Imprese della Camera del Commercio per oggetto di attività che 

comprenda il servizio oggetto del presente Avviso.  

In ipotesi di partecipazione da parte di un soggetto non tenuto all’obbligo di iscrizione al Registro 

delle Imprese, il legale rappresentante deve predisporre una dichiarazione, autocertificata ai sensi di 

legge ed allegata alla dichiarazione generale, con la quale si dichiari l’insussistenza del suddetto 

obbligo di iscrizione al registro delle Imprese e si fornisca evidenza degli oggetti di attività, nonché 

di tutte le informazioni atte ad evidenziare i soggetti muniti di poteri di rappresentanza nei termini 

prescritti nel presente Avviso, allegando altresì copia semplice dell’Atto costitutivo e dello Statuto;  

b. insussistenza delle cause di esclusione previste all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. come 

causa di esclusione dell’offerta  

c. assenza di cause di divieto o di sospensione di cui alla vigente normativa antimafia;  

d. aver eseguito almeno un contratto avente ad oggetto servizi informatici per gli ordini 

professionali  

e. documentata competenza ed esperienza nel settore dell’erogazione di servizi informatici per 

gli ordini professionali.  

Gli operatori economici che manifesteranno interesse saranno invitati a presentare le proprie offerte 

nel rispetto delle modalità e dei termini fissati dal COA nella lettera di invito.  

Saranno invitati tutti i soggetti che facciano richiesta e che siano in possesso dei requisiti prescritti 

nel presente avviso.  

La lettera di invito sarà inviata ESCLUSIVAMENTE tramite posta elettronica certificata 

all’indirizzo indicato da ciascun operatore nella propria domanda di partecipazione.  

MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE:  

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria domanda di 

partecipazione, redatta in carta semplice, entro e non oltre - a pena di non ammissione alla 

selezione - le ore 12.00 del giorno 10 dicembre 2021.  



Le domande di partecipazione dovranno essere inviate unicamente tramite posta elettronica certificata 

al seguente indirizzo PEC: ord.nocerainferiroe@cert.legalmail.it 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione della domanda di 

partecipazione, richiesto a pena di esclusione, farà fede unicamente la data e l’ora di ricezione 

della PEC.  

CRITERI PER LA SCELTA DEI CANDIDATI  

Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento pre-selettivo non vincolante per il COA, 

finalizzato alla raccolta di manifestazioni di interesse da parte dei soggetti interessati. Si precisa che, 

per tale fase, non è stabilito un numero massimo di operatori da invitare, ma verranno invitati tutti gli 

operatori, in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso, che invieranno la propria candidatura.  

Il COA si riserva di richiedere ai soggetti interessati alla selezione di completare o di fornire 

chiarimenti in ordine al contenuto di quanto presentato o dichiarato, nel rispetto del principio di parità 

di trattamento.  

Eventuali richieste di chiarimento sul presente avviso dovranno essere formulate tramite PEC 

all’indirizzo ord.nocerainferiroe@cert.legalmail.it.  

 

CONDIZIONI DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. i dati raccolti a seguito della presente procedura 

saranno trattati manualmente osservando le disposizioni di cui all’art. 31 del citato decreto. I dati si 

configurano come obbligatori in quanto la loro omissione, anche parziale, comporta l’esclusione dalla 

procedura. I dati forniti potranno essere comunicati agli enti presso i quali saranno svolti gli 

accertamenti dell’autocertificazione fornita. La domanda e la documentazione allegata devono essere 

redatti in lingua italiana. Titolare del trattamento è l’Autorità.  

 

DISPOSIZIONI FINALI  

Il presente avviso è pubblicato nel sito Internet del COA nella pagina “AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE” 


