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1 Introduzione

1.1 Scopo del documento

Nel presente documento sono illustrate le funzionalita messe a disposizione dell’avvocato da parte del
Portale Depositi Penali (PDP) nell’'ambito del Processo Penale Telematico.

L'obiettivo del PDP & quello di garantire il trasferimento delle informazioni tra i diversi uffici e rendere
fruibili agli operatori del diritto gli elementi necessari per le decisioni in tempi sempre piu veloci, in
particolare consentendo la gestione di un fascicolo penale digitale.

Il PDP e un sistema in grado di fornire all’avvocato la possibilita di depositare la propria nomina ed una
serie di atti in modo da consentire in tempi brevi I'invio dei documenti o degli atti nelle Cancellerie
preposte alla loro ricezione, garantendo inoltre I'immodificabilita dell’atto trasmesso.

1.2 Premessa

Si premette che, allo stato, e previsto I'accesso al PDP solo per |'avvocato difensore dell'indagato, sia
che si tratti di difensore nominato d’ufficio ex art. 97 c.p.p. (anche in fase di indagini preliminari, nei
molteplici momenti in cui cio é previsto dalla legge), sia che si tratti di difensore di fiducia dell’indagato.
Tale accesso dell’avvocato &, al momento, consentito solo per la fase delle indagini preliminari, in un
arco temporale definito dai seguenti momenti cardine:

+ |scrizione dell'indagato nel registro notizie di reato ex art. 335 c.p.p. (nel modello n. 21 a carico
di persone note per i procedimenti di competenza del Tribunale);

e Deposito atti successivi alla notifica dell’avviso di conclusione indagini preliminari ex art 415 bis
Cpp

Allo stato, qualunque attivita tra quelle al momento operative («deposito nomina» e «deposito atti
successivin) puo aver luogo solo dopo che sia stato notificato I'avviso di conclusione indagini
preliminari ex art. 415-bis c.p.p.

Per atti successivi alla notifica dell’avviso di conclusione indagini ex art. 415.bis c.p.p., I'avvocato
dell’indagato potra non soltanto depositare la nomina a difensore di fiducia ma potra, allo stato,
depositare le memorie difensive ex art. 415 bis, comma 3, c.p.p., allegando, eventualmente,
documenti, nonché documentazione relativa alle investigazioni difensive.

I nomi riportati nel presente documento sono di fantasia. Ogni riferimento a fatti realmente accaduti e/o a
persone realmente esistenti e da ritenersi puramente casuale
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2 Interfacce utente PDP

2.1 Selezione Procura di riferimento

’avvocato accede al PDP tramite selezione di un link dopo essersi autenticato con smartcard sul
Portale dei Servizi Telematici (Figura 1), come avviene attualmente per una serie di altri servizi offerti

dal PST.
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Figura 1 - Schermata PST per |'accesso avvocato

Una volta acceduto al PDP, 'avvocato dovra selezionare I'Ufficio di Procura della Repubblica presso il

Tribunale con cui intende comunicare. Per default viene indicata inizialmente
corrispondente al Foro ove |'avvocato risulta iscritto nel relativo Ordine Professionale.
In ogni caso, & possibile selezionare un diverso Ufficio di Procura, nell’apposito menu

la Procura

“a tendina”

(Figura 2), eventualmente cercandolo in maniera rapida attraverso la digitazione delle prime lettere

della sede (ad es. BR per “Brindisi” o Ml per “Milano”).

Figura 2 - Menu Uffici di Procura — selezione ufficio
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Una volta individuato I'Ufficio di Procura desiderato, I'avvocato seleziona il tasto conferma (Figura 3)
ed accede alla home page del PDP.

Utficio di Riferimento *
| BOLOGNA - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSOIL TRIBUNMECRD v |

Figura 3 - Menu Uffici di Procura - conferma ufficio selezionato

2.2 Home Page

La home page del PDP (Figura 4) e caratterizzata da un menu di navigazione che permette di attivare le
funzionalita previste (Rif. A).
Sono inoltre presenti:

dei link rapidi di accesso alle funzionalita di deposito nomina e deposito atti successivi (Rif. B);
un link di accesso al manuale utente (Rif. C);

un tasto con cui cambiare le modalita di visualizzazione della pagina (Rif. D);

il nominativo dell’avvocato collegato (Rif. E);

la procura di Riferimento selezionata (Rif. F);
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Figura 4 — Home Page PDP
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Nelle successive Figura 5 e Figura 6 si evidenzia il particolare dei menu relativi, rispettivamente, alla
«Gestione Nomine» ed alla «Gestione Atti successivi».
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Figura 5 - Particolare del menu «Gestione Nomine»
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Figura 6 - Particolare del menu «Gestione Atti Successivi»

Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Nomine, I'avvocato potra:
e depositare una nuova nomina;
e inviare un sollecito;
e consultare I'elenco delle nomine depositate;
e consultare I'elenco dei solleciti inviati.

Attraverso le funzionalita afferenti alla Gestione Atti Successivi, I'avvocato potra:

' ' ' -~ o~ L T NN - — -
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e depositare un atto;
e consultare I'elenco dei procedimenti autorizzati;
e consultare I'elenco degli atti inviati.

L’avvocato potra inserire un atto successivo solo a fronte di un procedimento autorizzato (ossia nel
quale & costituito).

2.3 Gestione Nomine

2.3.1 Deposito nomina

L'avvocato, per poter depositare una sua nomina, deve effettuare una richiesta di deposito
(esclusivamente per i procedimenti relativi al registro "NOTI"), come da Figura 7.
Una richiesta di deposito deve contenere almeno un atto di nomina con allegato almeno un

documento. Tutti gli atti di nomina inseriti in una richiesta di deposito sono relativi al medesimo
Procedimento/Magistrato.
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Figura 7 - Deposito nomina

La pagina “Nuovo Deposito Nomina” presenta:
* una sezione “Deposito Nomina” (Figura 8)

con i seguenti campi editabili:
o Numero Registro;
o Anno Registro;
o Cognome Magistrato;
o Nome Magistrato;

oltre ai campi:

L e T N -
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o Registro, preselezionato su “NOTI”;
o Ambito, dove di default il campo raffigura I'ambito “procura unificata”;

e una sezione “Allegati”
con i seguenti pulsanti
o Aggiungi Allegato;
o Invia;
o Annulla, che rimanda alla pagina “Elenco Depositi Nomine”.
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Figura 8 — Dettaglio Deposito Nomina

Premendo il pulsante “Aggiungi Allegato”, si apre un’apposita finestra (pop-up) per permettere di
aggiungere un documento (tipicamente, la sua nomina) selezionabile dall’avvocato. Dopo aver inserito
un file, associare il nominativo degli indagati rappresentati dall’avvocato collegato al PDP (Figura 9).
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Figura 9 — Deposito Nomina - Allegato

Lo si inserisce (Figura 10) e si arriva alla predisposizione dell'invio verso il distretto dove risulta aperto il
fascicolo dell'indagato in esame (Figura 11).

Figura 10 — Deposito Nomina — Inserimento Indagato
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Figura 11— Deposito Nomina — Predisposizione Invio

E possibile eliminare un allegato presente nella lista selezionando il relativo checkbox e utilizzando
I'apposita icona i “elimina documento”; & possibile anche sostituire un file presente nella lista,

B
premendo l'icona & “sostituisci allegato”

Ad ogni aggiornamento della lista allegati viene ricalcolata la dimensione totale dei file e lo spazio a
disposizione per ulteriori upload.

| documenti allegati dovranno avere i seguenti requisiti:
e essere un documento PDF firmato PAJES-BES o CAdES-BES;

e avere una firma valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla
lista dei certificati revocati);

e essere un documento firmato dall’avvocato collegato (se sono state apposte pit firme al
documento almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale dell’avvocato collegato);

e deve essere allegato almeno un file;

e la dimensione totale degli allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto.

Superati i controlli, il sistema procede con l'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il
messaggio “INVIO ESEGUITO CON SUCCESSO”, che indica I'avvenuta registrazione sul PDP in attesa di
invio alla Procura (Figura 12).
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Figura 12— Nomina inviata con successo

Si potra seguire |'esito dell’invio nella pagina “Elenco Depositi Nomine” (Figura 13).
Importante & evidenziare che I'invio alla Procura di destinazione avviene in modalita differita rispetto
all'inserimento dell’atto sul PDP, secondo un ordine di precedenza basato sulla data di invio dell’atto.

Identificativa Data Invia { Humero Reglstra Data Armvo Magistrato : Ambto ¢ Ihdagati Stato
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Figura 13 — Elenco Depositi Nomine

Si ribadisce che, allo stato, I'avvocato puo inviare il deposito nomina solo se nel fascicolo del
procedimento penale risulta adottato il provvedimento ex art. 415 bis c.p.p.

2.3.2 Elenco depositi nomine

Attraverso questa funzionalita 'avvocato puo consultare le richieste di deposito precedentemente
inserite ed il relativo stato di lavorazione. Dall’elenco depositi & inoltre possibile invocare la

funzionalita di Deposito nomina, descritta al paragrafo 2.3.1.

-~ e e - P
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Figura 14 - Elenco depositi nomine

Sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell'elenco depositi nomine (Figura 14) & comunque possibile attivare la funzionalita di inserimento
per una nuova richiesta di deposito nomina (Rif. E).

La ricerca semplice pud essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione: in questo caso, e
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata pud essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione dei filtri
di selezione avanzata (Rif. D): vengono visualizzati i filtri di ricerca avanzata disponibili, che sono
(Figura ):

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);

e Identificativo Invio

e Stato;

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.
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Figura 15 - Elenco depositi nomine - ricerca avanzata

A questo punto I'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E’ possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e |nviato;

e [n Transito;

e Errore Tecnico;

e |n fase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

La ricerca full text puo essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come
elemento di ricerca nell’ambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo
caso I'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di
awvio ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di
ricerca previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei depositi individuati
(una riga per ogni deposito) caratterizzato delle seguenti informazioni (Figura 16):

e Data invio, corrispondente alla data dell’invio della richiesta di deposito nomina;

e Numero/anno registro;

e Data arrivo, pari alla data di arrivo della richiesta su ReGeWEB;

e __________ _______________ |
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e Magistrato;

e Ambito;

e Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito nomina; sono visualizzate soltanto
le iniziali del nominativo;

e Stato. Sono previsti i seguenti stati (in ordine temporale).

o Inviata: la richiesta & stata inserita ed inviata da parte dell’avvocato;

o In Transito: la richiesta & stata inoltrata al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla procura di destinazione;

o Errore Tecnico: la richiesta non & pil valida a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione. L'invio non & andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

o In fase di Verifica: la richiesta & stata consegnata alla Procura di destinazione ed & in
fase di valutazione;

o Accolta: la richiesta & stata accolta dalla procura di riferimento;

Respinta: la richiesta & stata respinta dalla procura di riferimento.

# Home 2> QelencaDesost Nomine

Elenco Depositi Nomine

Identificativo Invie Data invio . HMumero Registro Data Arrivo Magistrato fAmbito Indagati i Stato
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Figura 16 - Elenco depositi — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare (Figura 17):
e lo storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione della richiesta (Rif. A);
e idati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad una richiesta (Rif. B).
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Depositata nomina da parte dell’avvocato, si apre un popup dove si visualizza un numero identificativo
che conferma I'avvenuto deposito (Fig.16 bis);
L'avvocato puo visualizzare il documento generato e scaricare la ricevuta allegata premendo sull’icona

|
(Fig.16 Bis).

I tue ieneficative d&f sfenmento & J0-000C005

o
Sesf desipera sranicars fa ngevuta & sufficents premers selftone

Figura 16 bis — Visualizzazione identificativo dposito nomina

Il documento generato contiene fig. 16 ter:
e il numero identificativo;
e idati anagrafici dell’avvocato;
e la procura competente per il deposito;
e jdatidel PM;
e ed eventuali allegati.
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MINISTERO della GIUSTIZIA

PORTALE DElI DEPOSITI PENALI

IDENTIFICATIVO 2020-0000006 PORTALE DElI DRPOSITI PENALI

{ ' avvacato- S AR AN, | o depositato presso la PROCURA
DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE ORDINARIO diw’in data 05/06/2020 alle
ore 11:26:01, in relazione al procedimento Registro Notl M. 30078/2020, AMBITO PROCURA
UNIFICATA, indirizzato al P.M. i NSasnansmens® GiOVANNA, I'atto di NOMINA guale
difensore di fiducia, con nr. 1 allegati, per i seguenti soggetti:

= OS50 MASSIMO 03/01/1984

Figura 16 ter — Visualizzazione ricevuta deposito nomina con dettagli

s
pransnrsia bl e
Indagati Stato
. Iﬁ.C.é Rif. B Accolta | |
RR In Transito €= Rif. A
AG. In Transito
AS AR In Transitn

Figura 17 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato (Figura 18) é possibile visualizzare lo storico
degli stati. In caso di Nomina Respinta viene mostrata anche la seguente motivazione, “Si & verificato
un problema in fase di trasmissione. Si prega di rieffettuare pits tardi I'operazione andata in errore”.
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Figura 18- Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I'anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 18). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

Iniziafi
| [AG.

i Cognome

G

/ALVARO

¢ Data di Nascita

26/07/1972 |

Figura 19 - Visualizzazione anagrafica indagato

2.3.3 Elenco Solleciti Nomine

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo ricercare e consultare i solleciti inviati ed il relativo stato
di lavorazione.

-
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Elenco Solleciti Momine
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Figura 20 - Elenco solleciti nomine

Sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell’elenco solleciti & comunque possibile attivate la funzionalita di inserimento di un nuovo sollecito
(Rif. E).

La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

La ricerca avanzata pud essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di visualizzazione dei filtri
di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono visualizzati i filtri di ricerca
avanzata disponibili, che sono:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. Lk

e |dentificativo Invio

e Stato;

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.
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Elenco Solleciti Nomine

‘Riceres Soliecis
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Fotatu: 0

Figura 21 - Elenco solleciti — ricerca avanzata

A questo punto I'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

E possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e |nviato;

e |n Transito;

e Errore Tecnico;

e In fase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

La ricerca full text pud essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come
elemento di ricerca nell’ambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo
caso l'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di
awvio ricerca (Rif. B). E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad
entrambe le tipologie di ricerca previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo, viene visualizzato I'elenco dei solleciti individuati
(una riga per ogni sollecito) caratterizzato delle seguenti informazioni (Figura 22):

e Datainvio, la data dell’invio del sollecito;

e Numero/anno registro;

e Data arrivo, la data di arrivo del sollecito sul sistema ReGeWEB;

e Magistrato;

e  Ambito;

e |niziali Indagato, I'indagato interessato dal sollecito;

e Stato: sono previsti i seguenti stati (in ordine temporale)

o Inviata: il sollecito & stato inserito ed inviato da parte dell’avvocato;
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o In Transito: il sollecito & stato inoltrato al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla procura di destinazione;

o Dati Inconsistenti: il sollecito non @ piu valido a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione. L'invio non & andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

o In fase di Verifica: il sollecito & stato consegnato alla Procura di destinazione ed & in fase
di valutazione;

o Accolta: il sollecito & stato accolto dalla procura di riferimento;

o Respinta: il sollecito & stato respinto dalla procura di riferimento.

# Home > 13 Slenco Solfeiti Nomine

Elenco Solleciti Nomine

Data Invio Mumero Registro Data Arrivo i Magistrato Ambito Indagato Stato
IHF12/2019 1254 BI3205 TBI1272015 1254 A ROHERTO PROCURA UIHCATA L. i1 Fagz dhverdua
18712/2019 0021 20G3572018 18/12/2015 022 Al . RCSERTO PROCURA UNIFICATA RL otz
18/12/201900:02 206355/2019 18/12/2015 0004 A ROBERTO PROLURA URHFICATA RL Areola
TI2019 2345 20635572019 1711272015 2346 ﬂ - RCEETTO PROCURA UNIRCATA RL

12/12/2019 1506 20031272019 12/12/2079 1514 M YARCD

PROCURA UNIFICATA L. infy

Totale: 12 H 4 =t3 2 :

Figura 22- Elenco solleciti nomine

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare:
e |o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione del sollecito (Rif. A);
e i dati anagrafici del soggetto indagato associato al sollecito (Rif. B).

Indagati Stato
acs Rif B Accolta
RR In Transito €— Rif. A
AG. In Transito

is =] In Trancin

Figura 23— Visualizzazione storico stati/anagrafica indagato

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato & possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 24). In caso di Nomina Respinta viene mostrata anche la seguente motivazione, “Si & verificato
un problema in fase di trasmissione. Si prega di rieffettuare pit tardi I'operazione andata in errore”.
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Figura 24 — Visualizzazione storico stati lavorazione sollecito

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dellindagato & possibile visualizzare
I'anagrafica di dettaglio, se lo stato @ ACCOLTA (Figura 25). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara

visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.

Iniziali

AG.

Cognome

G

MNarme

ALVARO

DatagiNascita

| 26/07/1972 |

Figura 25— Visualizzazione anagrafica indagato

2.3.4 Nuovo sollecito

Attraverso questa funzionalita I'avvocato potra inserire ed inviare, in caso di fascicolo o indagato non

presenti nell’elenco dei procedimenti autorizzati, un sollecito alla Procura di riferimento.

Per inserire un sollecito I'avvocato deve inserire le seguenti informazioni:
e Numero Registro;
e Anno Registro;
e Registro;
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e Cognome Magistrato,

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Cognome Indagato;

e Nome Indagato;

e Data di nascita Indagato.

# Home > OB Sofecs Nomne > 4 huowo Scects
Muovo Sollecito
Numers Ragistro * BropBegletra® L ey, ROERIBE
Sajgucn : ; . Nome Magistrata ..o :
i BHOCUHA LNFITATA g
Cugmm%ndqiln’ . Home Indagato * B e ) ) Dmhnlll\fanj e
HynTasaz n
A
A
/
Rif, {A)

Figura 26— Maschera inserimento sollecito

Tutti le informazioni richieste sono obbligatorie (Figura 26).
Il campo Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

Il campo Anno Registro potra essere valorizzato solo con un anno compreso nel seguente range (1980-
2020) (Figura 27).

Anno Registro * Registro ®
a0l

X (MG Gave QVETS UN YAIOTe YahCo, 1iud U !

Figura 27 — Controllo inserimento Anno di Riferimento

| tasto di invio del solletico (Rif. A) si abilitera solo quando tutte le informazioni richiesta saranno state
fornite.

In qualsiasi momento I'avvocato potra annullare I'operazione di inserimento del sollecito (Rif. B).

Attraverso la pressione del tasto Annulla 'avvocato verra reindirizzato alla pagina di ricerca Elenco
Solleciti Nomine, descritta al paragrafo 2.3.3.
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Figura 28 — Compilazione sollecito — Annullo/Invio

Tutti i solleciti verranno inviati alla Procura di Riferimento precedentemente selezionata.

L'avvocato potra avere riscontro sullo stato di lavorazione del sollecito attraverso le funzionalita rese
disponibili dalla pagina di ricerca Elenco Solleciti Nomine.
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2.4 Gestione atti successivi

2.4.1 Elenco procedimenti autorizzati

Attraverso questa funzionalita 'avvocato puo ricercare i procedimenti autorizzati relativamente ai
quali vuole inviare atti successivi.

# Home > 8o Procscmant Adtonzzss

Eienco Procedimenti Autorizzati

W Rif, A

Hurners Hegrstro . o i . - Ana Hegistro . . . Registio

Lopnome Magstraie Hinmi Magistato . Awnbeta

pdagalm

Fitri Ricerca Avanzata

Humero Registro Indagati Magistrate Ambite

Totale: @

f o St S <—— Rif. F

Figura 29 - Elenco procedimenti autorizzati

La ricerca dei procedimenti autorizzati (Figura 29) viene effettuata su un elenco di procedimenti che
I'avvocato deve aver cura di aggiornare periodicamente attraverso la funzione Aggiorna Elenco (Rif. F).
Questa pud essere invocata dall’avvocato solo se una eventuale richiesta precedente e stata
soddisfatta. Fintanto che una richiesta di aggiornamento elenco non viene soddisfatta il tasto Aggiorna
Elenco risulta disabilitato. L'aggiornamento dell’'elenco su cui si basa la ricerca non e contestuale
all’'invio della richiesta ma avviene in tempi successivi.
Dall'elenco procedimenti I'avvocato pud inoltre invocare la funzionalita di Deposita Atto (Rif. E). La
funzionalitd pud essere invocata solo dopo aver effettuato una ricerca e selezionato uno dei
procedimenti individuati. Fino ad allora risultera disabilitata.
Sono disponibili per 'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
Dell’elenco procedimenti autorizzati & comunque possibile attivate la funzionalita di inserimento per
una nuova richiesta di deposito atto (Rif. E).
La ricerca semplice pud essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso &
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).
La ricerca avanzata (Figura 30) pud essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di
visualizzazione dei filtri di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono
visualizzati i filtri di ricerca avanzata disponibili, che sono:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

e Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

W
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e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”).

# Home > D Bewn Procedmest Atorzzst

Elenco Procedimenti Autorizzati E"”'-’\* “""\C f“lf- D

MmoeroTgsio i Anng Ragistrn fzgistro
Cognure Magsirats i Hame Magstrats Aenlite

Inizing dagata

Mumero Registro Indagati Magistrata Ambito

Totale: 0 IR R

Figura 30 - Elenco procedimenti autorizzati — ricerca avanzata

A gquesto punto I'avvocato imposta i filtri desiderati e seleziona il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.

La ricerca full text pud essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come
elemento di ricerca nell’ambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo
caso l'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di
awvio ricerca (Rif. B).

E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad entrambe le tipologie di
ricerca previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.
A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei procedimenti
autorizzati individuati (una riga per ogni procedimento —Figura 31) caratterizzato delle seguenti
informazioni:

e Numero/anno registro;

e [ndagato: sono visualizzate soltanto le iniziali del nominativo;

e Magistrato;

e Ambito.

e D e L R R L e e e B I T N T ey o e e e oy e Y, Sy e S B S N T R e ysryris

AL i A A B A mmm i R s ' . - .o ' i Vi I T B B e - e



%ﬂi&/&f/ﬂ' Ao tber %ﬂéﬁ/}vm
,@W#ﬁw ?&M, MMD&%W
M Homa Y 5EewoPocessment Autonzzath
Elenco Procedimenti Autorizzati
[~ I . B I [ - - Ea
Humera Registro Indagati Magistrato Ambito
LON1IAF 2SR AL PL A THOBERTD PROCURA LKIFICATA
SOUYVIA0NS AL e———— Rif A
& Rif B LO0108/2019 Af EE GO MR NN (428 a
SOI08019 At & AOEEHTO
SODITASI0NG 1k, n ROBERTD
0010442010 A RAL UL MA ME it a MEERTO
43010072019 AL 5P G PR A ROBEHIO FROCURA URIFIEATA
LO0086/2019 BL 6“ . VALTER PROCURA UNIRLATR
/2019 L) A RDBERTO GEOICE 0L PACE
Tatale: 9 ) “ 4 1-3..- = ::v
Figura 31 - Elenco procedimenti autorizzati - risultato ricerca
Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare i dati anagrafici del soggetto indagato associato al
procedimento (Rif. A).
{
?_ Lista Procedimenti
Indagati
AC. € Rif A A RO
RR A RO
AG D at
€ { 1 L ;20
Figura 32 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati
Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato & possibile visualizzare
I'anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 33). Altrimenti, se lo stato non & ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
_—_——_——_.#
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Figura 33 — Visualizzazione anagrafica indagato

Dopo aver selezionato uno dei procedimenti individuati (Figura 34- Rif. B), 'avvocato potra attivare la
funzionalita di Deposito Atto, che risulta ora abilitata.

AD0T0%i Y LEX A AOBERTG PROCUEA UNIFICATA

2001082019 AL BAM VL NA MF [+1) a HOBERTO PROCLRA I
00100/2019 AL 5P G BE ] ROHERTS
5 SRETER P
‘Q v\ = 1~ & RoBERTO = " i

Totaler 9 — £ 4 9% > ¥ 2w

Figura 34 — Attivazione funzionalita Deposito Atto
2.4.2 Elenco depositi atti successivi

Attraverso questa funzionalita I'avvocato puo consultare le richieste di deposito atti precedentemente
inserite ed il relativo stato di lavorazione (Fig.35).

# Home > [DBeco Depust A Suttessn
Gastione Namine
= Elenco Depositi Atti
(7] Cestione Arti Successvi ~ "

Elercy Procediments Autorzati

7 Eleno Depesiti At Succassivl n ! m xé

Usta Deposit At

Identificativa

i Data Invio Rumero Registro Data Arrivo Magistrato Ambito indagati Tipa Atta Stato
v

Totale: 0 1 T o

Figura 35 - Elenco depositi atti

Sono disponibili per I'avvocato una ricerca semplice, una ricerca avanzata ed una ricerca full text.
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La ricerca semplice puo essere effettuata senza impostare alcun filtro di selezione, in questo caso e
sufficiente selezionare il tasto di avvio ricerca (Rif. B).

la ricerca avanzata (Figura 36) pud essere effettuata solo dopo aver selezionato il tasto di
visualizzazione dei filtri di selezione avanzata (Rif. D). A seguito di questa operazione vengono
visualizzati i filtri di ricerca avanzata disponibili, che sono:

e Numero Registro;

e Anno Registro;

e Registro;

¢ Cognome Magistrato;

e Nome Magistrato;

e Ambito;

e Iniziali Indagato (da indicare separate da uno spazio; ad es: “I. L.”);

e Identificativo Invio

e Stato;

e Dalla Data Invio;

e Alla Data Invio.

3 Procedimenti Autoriesat

7 Elence Depositi Att Sceeewsiul

identificativo invla Data invig Mumera Reglstra Data frrive Maglstrato £ Ambita ndagath Tipo Atta Stato

Totale: 0 « 4 o e W Do

Figura 36 - Elenco depositi atti — ricerca avanzata

E possibile impostare il filtro Stato attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
Questi sono:

e |nviato;

e In Transito;

e Errore Tecnico;

e In fase di Verifica;

e Accolto;

e Respinto.

Il filtro Registro non & modificabile ed & preimpostato con il valore “NOTI”.
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La ricerca full text pud essere effettuata impostando una stringa filtro che sara utilizzata come
elemento di ricerca nell’ambito dei contenuti che caratterizzano una richiesta di deposito. In questo
caso |'avvocato deve inserire la stringa filtro nell’apposito campo (Rif. A) e quindi selezionare il tasto di
awvio ricerca (Rif. B). E presente un campo di pulizia di tutti i filtri impostati (Rif. C), comune ad
entrambe le tipologie di ricerca previste.

Tutte le ricerche saranno effettuate relativamente alla Procura di Riferimento precedentemente
selezionata.

A fronte di una ricerca effettuata con esito positivo viene visualizzato I'elenco dei depositi individuati
(una riga per ogni deposito —Figura 37) caratterizzato delle seguenti informazioni:

Data invio, la data dell’'invio della richiesta di deposito nomina;

Numero/anno registro;

Data arrivo, la data di arrivo della richiesta sul sistema ReGeWEB;

Magistrato;

Ambito;

Elenco Indagati, ovvero tutti gli indagati associati al deposito nomina - sono visualizzate
soltanto le iniziali del nominativo;

Tipo Atto;
Stato. Sono previsti i seguenti stati (in ordine temporale):

o Inviata: la richiesta & stata inserita ed inviata da parte dell’avvocato;

o In Transito: la richiesta e stata inoltrata al modulo applicativo che si occupa della
consegna alla procura di destinazione;

o Errore Tecnico: la richiesta non & piu valida a causa di un errore verificatosi in fase di
lavorazione da parte del modulo applicativo che si occupa della consegna alla procura di
destinazione. L'invio non & andato a buon fine: occorre effettuare un nuovo invio;

o In fase di Verifica: la richiesta & stata consegnata alla Procura di destinazione ed & in
fase di valutazione;

o Accolta: la richiesta e stata accolta dalla procura di riferimento;

o Respinta: la richiesta e stata respinta dalla procura di riferimento.

A seguito dell’invio il sistema genera un numero identificativo visualizzabile nella lista deposito atti
(Fig.37).
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Figura 37 - Elenco depositi atti — risultato ricerca

Dall’elenco dei risultati & possibile visualizzare (Figura 38):
e o storico dei passaggi di stato relativi alla lavorazione della richiesta (Rif. A);
e idati anagrafici del soggetto/dei soggetti indagati associati ad una richiesta (Rif. B).
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Figura 38 — Visualizzazione storico stati / anagrafica indagati

Selezionando il link presente in corrispondenza dello stato e possibile visualizzare lo storico degli stati
(Figura 39). In caso di Atto con dicitura Respinta viene mostrata anche la seguente motivazione, “Si e
verificato un problema in fase di trasmissione. Si prega di rieffettuare pit tardi I'operazione andata in
errore”,
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Figura 39— Visualizzazione storico stati lavorazione pratica

Selezionando il link presente in corrispondenza delle iniziali dell'indagato e possibile visualizzare
I"'anagrafica di dettaglio, se lo stato & ACCOLTA (Figura 40). Altrimenti, se lo stato non @ ACCOLTA, sara
visualizzato il messaggio “Indagato NON ancora disponibile”.
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Figura 40 — Visualizzazione anagrafica indagato

2.4.3 Deposito atti successivi

Dopo aver selezionato la voce “Elenco procedimenti autorizzati” ed aver effettuato una ricerca con
esito positivo, & possibile selezionare uno dei fascicoli risultati della ricerca e premere il tasto Deposita
Atto, abilitato dopo la seleziona di tale fascicolo (Figura 41).
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Figura 41 — Elenco procedimenti autorizzati — deposita atto abilitato

Dopo aver premuto il tasto Deposita Atto, si arriva nella pagina di inserimento di un atto successivo
(Figura 42).
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Figura 42 - Deposito atto successivo

L’avvocato indica la tipologia di atto, allega i documenti da trasmettere ed indica i soggetti indagati
coinvolti.

E possibile impostare il Tipo Atto attraverso I'utilizzo di un apposito menu a tendina che presenta i
possibili valori utilizzabili.
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Il bottone Aggiungi Allegato consente di allegare un documento selezionandolo fra quelli raggiungibili
dalla postazione di lavoro. Ad ogni aggiornamento della lista allegati, viene aggiornata e viene
ricalcolata la dimensione totale dei file e lo spazio a disposizione per ulteriori inserimenti di nuovi atti
(Figura 43).

Tipo Atto *

l Dimensione totale degli allegati:20 MB {20 MB ancora disponibil) ]

DR PRI

Figura 43 — Dimensione totale documenti allegati

| documenti allegati dovranno avere i seguenti requisiti:

essere un documento PDF firmato PAdES-BES o CAdES-BES;

avere una firma valida (verifica della firma e della validita del certificato tramite accesso alla
lista dei certificati revocati);

essere un documento firmato dall’avvocato collegato al PDP (se sono state apposte piu firme al
documento almeno una deve essere riconducibile al codice fiscale dell’avvocato collegato);

deve essere allegato almeno un file;
il numero massimo di documenti allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto;

la dimensione totale degli allegati deve essere inferiore o uguale al valore previsto ed indicato
nella pagina in esame.

E possibile eliminare un allegato presente nella lista selezionando la relativa checkbox ed utilizzando il
pulsante “elimina documento”.

Il bottone Seleziona Indagati consente di indicare i soggetti interessati dall'invio: premendolo, viene
attivato un form di selezione. Questo riporta i soggetti associati al procedimento autorizzato (Figura

44),
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Figura 44— Selezione soggetti indagati

L’avvocato seleziona quindi i soggetti da associare al deposito che sta effettuando e preme il tasto
“Seleziona”.
| soggetti selezionati vengono mostrati nell'apposita sezione del form di inserimento della richiesta
(Figura 45).
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Figura 45 — Elenco soggetti indagati
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Figura 46 - Inserimento soggetti indagati

Superati i controlli, il sistema procede con l'invio alla Procura selezionata: viene visualizzato il
messaggio “INVIO ESEGUITO CON SUCCESSO”.
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