
Per emettere una nuova fattura scegliere  Parcella (1),  quindi selezionare il cliente (2) oppure crearne uno nuovo cliccando sul simbolo 

+ (3) 

1 2 3 



In caso di creazione di un nuovo cliente  bisogna, come prima cosa, selezionare la tipologia, sono presenti 4 categorie, posizionandosi 
con il mouse sul punto interrogativo apparirà una finestra di aiuto 



Selezionato il cliente bisognerà posizionarsi  nella zona “RIGHE DOCUMENTO”, immettere una breve descrizione del tipo di prestazio-
ne, l’unità di misura, la quantità e il prezzo, in caso di articolo spesa basterà spuntare la casella SP  
ATTENZIONE NON è più necessario creare codici articoli 



È sempre possibile aggiungere descrizioni aggiuntive cliccando sul pulsante “Aggiungi riga descrittiva” 



Controllare il totale del documento cliccando su DETTAGLIO TOTALI 



Salvare il documento senza inviare (pulsaste vedre) 


