Per emettere una nuova fattura scegliere Parcella (1), quindi selezionare il cliente (2) oppure crearne uno nuovo cliccando sul simbolo
+(3)

| - Fattura Elettronica - PassHub ® =+ = x

&« c & https:;//www.fatturaself.it/ Documento/CompilaFattura o o

. EXPRESS

TESTATA 1 2 / 3 \ Riferimenti
Documento @ = Parcella v Numero @ AUTC Cliente @ + Spese accessorie

Data @ 02-02-2019 Indirizzo Modalita di pagamento

Dettaglio totali

RIGHE DOCUMENTO

Prestazione @ um e Quantita @ Prezzo @ Sconto @ Importo @ va @ Ssp@
v fu
v fu
v [
v [u]
v fu
v fu
PIEDE
Totali

Totale imponibile
Totale IVA

Totale Documento
Ritenuta d'acconto
Pagato @
Abbuono @

Residuo



In caso di creazione di un nuovo cliente bisogna, come prima cosa, selezionare la tipologia, sono presenti 4 categorie, posizionandosi
con il mouse sul punto interrogativo apparira una finestra di aiuto

| - Fattura Elettronica - PassHub ® + = *

&« c 8 https//www.fatturaself.it/Documento/CompilaFattura w o

Nuovo cliente

) In questo caso compila Nome e Cognome del fitolare
Dati generali delFattivita

Impresa @ Ditta individuale @ Pubblica @ Personafisica @
(o altro soggetto) o Libero professionista o amministrazione (non titolare di p.lva)

Codice fiscale Partita IVA g
Ragione sociale
Indirizzo

Localita @ Provincia @ Paese @
IT

Dati fattura elettronica

Codice destinatario g Email PEC g

Split Payment @

Reset Annulla “

O Scrivi qui per eseguire la ricerca




Selezionato il cliente bisognera posizionarsi nella zona “RIGHE DOCUMENTQO”, immettere una breve descrizione del tipo di prestazio-
ne, I'unita di misura, la quantita e il prezzo, in caso di articolo spesa bastera spuntare la casella SP
ATTENZIONE NON & piu necessario creare codici articoli

| - Fattura Elettronica - PassHub X + = X

&« c & https://www.fatturaself.it/Documento/CompilaFattura w M o

. EXPRESS

Azienda attiva: MARIO ROS
TESTATA Riferimenti

w

Documento @  Parcella v | Numero @ Cliente @ Mariano Natella G Spese accessorie

Data @ 02-02-2019 Indirizzo Via San Leonardo 52/G, Salerno (SA) Modalita di pagamento

Dettaglio totali

RIGHE DOCUMENTO

Prestazione @ um @ Quantita @ Prezzo @ Sconto @ Importo @ va @ Sp @
Consulenza professionale - 1 1000 1000,00 | 22 v o
Spese Esenti . 1 100 100,00 | $15 v | T h
v o
v [
v @
v @
PIEDE
Totali
Totale imponibile 1140,00
Totale IVA 220,00
Totale Documento 1360,00
Ritenuta d'acconto 0,00
Pagato @
Abbuono @

Residuo 1360,00




E sempre possibile aggiungere descrizioni aggiuntive cliccando sul pulsante “Aggiungi riga descrittiva”

| - Fattura Elettronica - PassHub b4 + — x

&« c & https;//www.fatturaself.it/Documento/CompilaFattura A g o

. EXPRESS

Documento @  Parcella v | Numero @ AUTC Cliente @ Mariano Natella G
Data @ 02-02-2019 Indirizzo Via San Leonardo 52/G, Salerno (SA)
RIGHE DOCUMENTO
Prestazione @ um e Quantiti @  Prezzo @ Sconto @ Importo @ va @ Sp @
Consulenza professionale - 1 1000 1000,00 | 22 N o
Spese Esenti - 1 100 100,00 315 v & I
sentenza n° 123 del m
v m
v m
v [ /
v [
PIEDE
Totali
Totale imponibile 1140,00
Totale IVA 220,00
Totale Documento 1360,00
Ritenuta d'acconto 0,00

Pagato @

Abbuono @



Controllare il totale del documento cliccando su DETTAGLIO TOTALI

Fattura Elettronica - PassHub ® =+ = *

Cc & https://www.fatturaself.it/Documento/CompilaFattura w o :

EXPRESS

Azienda attiva: MARIO ROSS

TESTATA Riferimenti
Documento @ Parcella ¥ Numero @ AUTC Cliente @ Mariano Natella G Spese accessorie
Data @ 02-02-2019 Indirizzo Via San Leonardo 52/G, Salerno (SA) Modalita di pagamento

Dettaglio totali

RIGHE DOCUMENTO

‘restazione @ um g Quantiti@  Prezzo @ Sconto @ Importo @ va @ sp@
Consulenza professionale - 1 1000 1000,00 | 22 v o
Spese Esentl - 1 100 100,00 3519 v & T
sentenza n® 123 [del m

v [
v [
v [
v m

Aggiungiriga | Aggiungi riga descrittiva

PIEDE
Totali
Totale imponibile 1140,00
Totale IVA 220,00
Totale Documento 1360,00
Ritenuta d'acconto 0,00

Pagato @

Abbuono @



Salvare il documento senza inviare (pulsaste vedre)

& c & https://www.fatturaself.it/Documento/CompilaFattura b g o

Benvenuto, Rossi Mario

Consulenza professionale - 1 1000 1000,00 22 v o
Spese Esenti - 1 100 100,00 515 v iv| D
sentenza n° 123 del m
v o
v [
v @
v @
PIEDE
Totali
Totale imponibile 1140,00
Totale IVA 220,00
Totale Documento 1360,00
Ritenuta d'acconto 0,00
Pagato @
Abbuono @
Salva la fattura senza inviaria al Sdi 1360,00
(sistiema di interscambio).
Sara possibile inviarla successivamente dalla lista
ALLEGATI @ fatture
S
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